	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 05/9 ĐẾN NGÀY 11/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

05/9
	S
	- 8h: Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2016-2017
- 9h20’: Học tiết GD nếp sống VM-TL (bài giới thiệu tổng quan)
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	Họp rút kinh nghiệm sau Lễ khai giảng
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ


	

	Ba

6/9
	S
	- 9h30’: Họp GV cơ bản triển khai kế hoạch tập huấn thiết kế bài giảng E-learning.

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ Tiếng Anh Phonics.
- Dạy Tiếng Anh thay đ/c Kim Thành
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GVCB
GV,NV
Đ/c Hà
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
Đ/c Yến
	

	
	C
	- 15h: Họp trọng tài giải báo Hà Nội mới tại TTTDTT Quận.
- Quản lý HS tiết Thể dục (2B,2C)
	Đ/c Hiệp
Đ/c X.Hiền
	Đ/c Yến
	

	Tư

7/9
	S
	- 8h30’: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD  
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
- Kiểm tra nề nếp bán trú

	Đ/c Kỳ
Đ/c Yến
Đ/c Thảo

	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp HĐNGLL
	Đ/c Hiệp, GV
	Đ/c Yến
	

	Năm

8/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn.

- Nộp Kế hoạch chương trình Tiếng Anh liên kết.
- Kiểm tra nề nếp bán trú

	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- 17h30’: Tập huấn thiết kế bài giảng E-learning.

	16 đ/c theo danh sách
	BGH
	

	Sáu

9/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
- Kiểm tra nề nếp bán trú

	Đ/c Yến
Đ/c Thảo
	BGH
	

	
	C
	- 13h30’: Dự TK công tác Công đoàn
	Đ/c Yến, T. Hiền
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

10/9
	S
	- Tham gia tổ trọng tài chung kết giải chạy báo HNM.
	Đ/c Hiệp
	Đ/c T.Hiền
	

	
	C
	
	
	
	


